
座位預約使用說明 

1. 圖書館首頁空間借用服務點選「空間預約管理系統」。 

 

2.登入空間管理系統，輸入帳號密碼（同圖書館讀者帳號密碼）。 

 

3.左上角選擇「座位預約座位預約申請」，勾選欲借用之日期、座位及時段，最多不超過

2 小時，完成點選「預約」；如預約後須立即開始使用，請告知館員。 

 
 

 

場地與日期 

座位編號(可參見上

方座位分配圖) 
勾選時段 



 

4.系統會自動帶入個人資訊，選擇「使用目的」後，點選「儲存」。 

 

 

5.出現「資料新增完成」字樣，即表示預約成功。 

 

 

6.於預約時間開啟電腦，輸入帳號密碼即可登入使用，啟用電腦後，若後續時段無人預

約，可再續借至多 2 小時（續借僅限 1 次）。逾預約時間 15 分鐘未啟用，座位將自動釋

出供其餘讀者預約使用。 

 

桌面右下角會顯示

登入資訊及剩餘使

用時間 


